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Responsabili

Manager FMF de licentiere, responsabil FMF de relatii cu mass-

media

Denumirea

Procedura de difuzare a informatiilor in cadrul FMF siin

exteriorul ei.

Context:

Politicile si procedurile stabilite sunt comunicate tuturor participantilor
din Sistemul de Licentiere a Cluburilor de Fotbal FMF. n plus,
participantii vor afla despre directiile in care se dezvolta Sistemul,
precum si modul de organizare a acestuia. Aici sunt incluse toate
modalitatile de schimb de informatii referitoare la Sistemul de
Licentiere a Cluburilor de Fotbal, atat in cadrul FMF, cét si in
exteriorul acestei, inclusiv comunicate ale oricarui membru al
procesului de licentiere referitor la efectuarea modificarilor in Sistemul
de Licentiere a Cluburilor de Fotbal FMF. Nu se aplica la schimburile
de informatii cotidiene in cadrul procedurilor de baza.

Sarcini:

Asigurarea difuzarii eficiente si coerente a oricaror informatii (atat in
cadrul FMF, céat si in exteriorul ei), precum si corespunderea acestei

sarcinilor licentierii, respectarea termenelor.

ETAPA

DESCRIEREA

RESPONSABIL

Conditii de difuzare

Toti participantii la procesul de licentiere, care
doresc sa distribuie informatii cu privire la:

¢ modificari in statele scriptice;

¢ modificarea criteriilor;

e lista cluburilor licentiate;

e modificari in informatia de contact,

sunt obligati sa utilizeze metoda notelor de
serviciu in cadrul Sistemului de Licentiere a
Cluburilor de Fotbal FMF si sa prezinte
preconizatul comunicat spre aprobare
Responsabilului FMF de relatii cu mass-
media.

Toti participantii la
procesul de
licentiere.

Metode de difuzare

Responsabilul FMF de relatii cu mass-media
determina cea mai potrivita metoda de
difuzare a informatiei:

COMUNICATE INTERNE

e Sedinte saptamanale de lucru a
aparatului.

¢ Note de serviciu.

e Sedinte de informare pentru personalul
Sistemului de Licentiere a Cluburilor de
Fotbal FMF.

o Posta electronica.

e Buletin informativ FMF.

Responsabilul FMF
de relatii cu mass-
media.
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COMUNICATE PENTRI INSTITUTII DIN

EXTERIOR

e Site-ul oficial FMF.

e Comunicate, expediate prin intermediul
postei electronice.

¢ Declaratii pentru public.

e Seminare de informare.

e Reuniuni.

e Comunicate de presa.

e Conferinte de presa.

Verificarea Responsabilul FMF de relatii cu mass-media Responsabilul FMF
continutului verifica continutul, gramatica, stilul si de relatii cu mass-
’ orientarea generald a comunicatelor, in media.’
special conformitatea acestor cu cerintele
UEFA, si face modificarile necesare (dupa
caz).

Difuzare In functie de metoda aleasd Responsabilul Responsabilul FMF
FMF de relatii cu mass-media, returneaza de relatii cu mass-
textul autorului pentru difuzare sau media.
organizeaza difuzarea de sine statator.

Pastrare Toate comunicatele de informare sunt pastrate | Responsabilul FMF
in fisierul de bazé a Responsabilului FMF de | de relatii cu mass-
relatii cu mass-media, iar copiile la Managerul | media.

FMF de licentiere.
Contacte Toate contactele cu mass-media au loc sau cu | Totj angajatii.

Managerul FMF de licentiere, sau cu
Responsabilul FMF de relatii cu mass-media,
sau cu Administratorul SLCF; continutul
acestor contacte este adus la cunostinta
presedintelui FMF.

Toti ceilalti angajati, in cazul in care catre ei se
adreseaza reprezentantii mass-media, sunt
obligati sa respinga orice comentarii si sa i
directioneze catre Responsabilul FMF de

relatii cu mass-media.

Administrator al Sistemului de

Licentiere a Cluburilor de Fotbal

Mihai Anghel
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